ZARZADZENIE NR 153/2025
WOJTA GMINY KOLBUDY
z dnia 18 listopada 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji w Szkole Podstawowej
w Pregowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023
r., poz. 120 z poézn. zm.) oraz uchwaty nr X1V/121/2015 Rady Gminy Kolbudy z dnia
24 listopada 2015 r. w sprawie wspodlnej obstugi jednostek Gminy Kolbudy zmienionej
uchwatg nr XLV/436/18 Rady Gminy Kolbudy z dnia 28 sierpnia 2018 r. w sprawie
zmiany uchwaty w sprawie wspdlnej obstugi jednostek Gminy Kolbudy zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1) Przewodniczagca — Iwona Cieslakowska
2) Zastepca — Karolina Groth

§ 2. Powotuje zespoty w sktadzie:

Pole spisowe | Skiad Zespotu Numer
zespolu
1 Przewodniczgca — lwona Cieslakowska |
Cztonek — Marlena Oron
2 Przewodniczaca — Joanna Makowska ]
Czlonek — Agata Kubiak
3 Przewodniczaca — Karolina Romska 1
Cztonek — Anna Kaminska
4 Przewodniczacy — Piotr Skwirowski \Y
Czionek — Igor Péitorak
5 Przewodniczgca — Natalia Smietanka V
Czlonek — Agata Niemirowicz - Szczytt
6 Przewodniczaca — Bartosz Glowacki Vi
Cztonek —Marlena Oron
7 Przewodniczgca — Iwona Cieslakowska Vil
Czionek — Karolina Groth
8 Przewodniczgca — lwona Cieslakowska VI
Cztonek — Marlena Oron

§ 3. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepuje na dzien:

1) w drodze spisu z natury $rodkéw trwatych na dzien zgodnie z harmonogramem,
2) w drodze uzgodnienia salda zgodnie z harmonogramem,
3) w drodze weryfikacji zgodnie z harmonogramem;

4) w drodze spisu z natury drukow $cistego zarachowania na ostatni dzien roku
kalendarzowego.

2. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.




§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz z udzielonym instruktazem.

§ 5. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
Kolbudy do przeprowadzenia szkolenia oraz szczegdtowego instruktazu czionkéw
komisji i zespotow spisowych do dnia 24 listopada 2025 r.

§ 6. Zobowigzuje pracownikéw do wykonania nastepujgcych prac przygotowawczych
do inwentaryzacji:

1) komorki organizacyjne SP Pregowo powinny dokonaé uzgodnien z Referatem
Finansowym w zakresie prowadzonej ewidencji sktadnikow majgtkowych w celu
ustalenia ich stanu biezacego;

2) osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 25 listopada 2025 r. majg
obowigzek ztozy¢ przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej o$wiadczenie
stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikdw majgtkowych zostaty ujete w ewidencji i przekazane do ksiegowosci,
zgodnie ze wzorem o$wiadczenia okreslonym w Instrukcji inwentaryzacyjne;j;

§ 7. Zobowigzuje Dyrektora szkoty do nieudzielania urlopéw wszystkim pracownikom
materialnie odpowiedzialnym, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej i zespotow
spisowych w czasie, w ktérym winny by¢ wykonane czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spiséw.

§ 8. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za wiasciwe przygotowanie pdl spisowych w
celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzagcji.

§ 9. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjne;j:

1) ztozy nie pozniej niz do dnia 10 grudnia 2025 r. Skarbnikowi Gminy wypetnione
arkusze inwentaryzacyjne oraz protokoty weryfikacyjne w celu ich wyceny i
sporzadzenia roznic;

3) zlozy nie pbzniej niz do 5 stycznia 2026 r. Skarbnikowi Gminy dokumentacje z
przeprowadzonego skontrum,

3) ztozy nie pozniej niz do 12 stycznia 2026 r. Wéjtowi Gminy Kolbudy protokot komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji ujmuje sie w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 11. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjneij.

§ 12. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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